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Informationen zur Betreuung von Abschlussarbeiten (B.A./M.A.) 
 
Schritte zur möglichen Betreuung und Anmeldung der Arbeit: 
 

- Bitte kontaktieren Sie mich spätestens vier Wochen vor der geplanten Anmeldung der 
Arbeit.  

- Idealerweise sollten Sie bereits ein Seminar bei mir besucht haben und Ihr Thema aus 
dem thematischen Seminarkontext entwickeln.  

- Sollten Sie mich ohne vorherigen Seminarbesuch kontaktieren, stellen Sie bitte sicher, 
dass sich das Thema Ihrer geplanten Arbeit an meinen thematischen und methodischen 
Schwerpunkten in Forschung und Lehre orientiert. Informationen diesbezüglich 
können Sie meiner Personalwebsite entnehmen: https://www.angl.hu-
berlin.de/angl_p52/department/staff-faculty/professors/prof-dr-mark-schmitt/research-
fields . Um eine optimale thematische Beratung gewährleisten zu können, werde ich – 
auch aufgrund der hohen Zahl an Anfragen – die Erstbetreuung von Themen außerhalb 
meiner Expertise ablehnen. 

- Bitte vereinbaren Sie zur Vorstellung Ihres Projekts einen Sprechstundentermin über 
das Sekretariat via jana.sodtke@rz.hu-berlin.de  

- Bitte bereiten Sie für den Sprechstundenbesuch ein konkretes Thema und einen 
konkreten Untersuchungsgegenstand (Primärtexte und ggf. auch Forschungsliteratur) 
vor.  

- Wenn eine Betreuung Ihrer Arbeit in Frage kommt, planen Sie bitte für das 
Erstgespräch etwa 20-30 Minuten ein. 
 

Nach der Betreuungszusage: 
 

- Bitte reichen Sie vor der endgültigen Anmeldung der Arbeit ein Proposal/Exposé zu 
Ihrer geplanten Arbeit ein, das auf etwa zwei Seiten den Titel der Arbeit, eine kurze 
Einleitung in das Thema, die Primärgegenstände und die Forschungsliteratur sowie 
Ihre These vorstellt. Außerdem sollte das Proposal ein vorläufiges Inhaltsverzeichnis 
bzw. eine Gliederung der Arbeit enthalten. 

- Bitte senden Sie das Proposal als Worddatei an mark.schmitt@hu-berlin.de  
- Nach einer Betreuungszusage stehe ich während des Bearbeitungszeitraumes für 

maximal zwei weitere Sprechstundentermine à 15 Minuten zur Verfügung. Bitte haben 
Sie Verständnis dafür, dass ich aufgrund der hohen Betreuungslast keine längeren 
Textproben Ihrer Arbeit vorab lesen kann. 

 
Format der Arbeit: 
 

- B.A.-Arbeit: ca. 40 Seiten/80.000 Zeichen (Bearbeitungszeit zwei Monate) 
- M.A.-Arbeit: ca. 60 Seiten/120.000 Zeichen (Bearbeitungszeit fünf Monate) 
- Einseitiger Druck 
- Zeilenabstand 1,5 
- Times New Roman, 12 Pkt.  
- Für alle weiteren formalen und strukturellen Vorgaben sowie Informationen zum 

inhaltlichen und methodischen Aufbau nutzen Sie bitte die „Guidelines for Written 
Assignments“, die Sie in den Moodlekursen zu meinen Seminaren finden.  

- Bitte reichen Sie mir neben der regulären Einreichung über das Prüfungsamt auch eine 
digitale Version Ihrer Arbeit ein (PDF per Mail an mark.schmitt@hu-berlin.de).  
 


